附件1

案例撰写要求
一、格式要求

1.标题：二号黑体加粗居中。
2.作者、合作者及单位：小四号黑体居中
3.摘要：四号宋体，300字左右，行距25磅。
4.关键词：小三号宋体，加粗。 词3-5个，每个词间空一格。
5.正文：四号宋体，3000-5000字，行距25磅，A4纸排版。
6.参考文献：小四号宋体， 行距：20磅。参考文献以文献在整个案例中出现的次序用[1]、[2]、[3]……形式统一排序、依次列出。
二、案例写作参考格式
标题[题目自拟]

 [引言，介绍单位基本情况、案例的背景等]

    一、所解决的问题
[案例聚焦于一个而非多个主要问题，问题的表述应清晰、明确，可以细分为若干子问题，建议1000字以内]

二、主要做法
[阐述学校如何解决问题，做法的表述应针对上述问题，不游离、不空谈，建议3000字以内]

三、主要成效
[阐述通过解决上述问题所取得的成绩，成效的表述也应针对问题，而不是罗列学校的所有成绩]

四、思考与展望
[总结经验、教训，提出今后打算]

